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CURSOS PROFISSIONALIZANTES — MODALIDADE EAD

SECRETARIA ESCOLAR

1. OBJETIVO
O Curso Técnico em Secretariado Escolar tem por objetivo formar profissionais de nivel técnico

cujo perfil compreenda, fundamentalmente a organizacdo da documentacdo da vida escolar e registros da
escola, em conformidade com a legislacdo educacional vigente, utilizando tecnologia moderna, com o
intuito de aprimorar a relacdo custo x beneficio, desenvolver maior integracdo com a comunidade da regido
e garantir capacitacao técnica e profissional (dindmica e atualizada), valorizando o interesse pela profissédo

e a busca permanente pela qualidade dos produtos e servicos prestados.

2. PERFIL PROFISSIONAL DE CONCLUSAO
Este profissional devera ser atuante, provido do saber que envolve os instrumentos, métodos e

técnicas necessarias ao desenvolvimento de sua acdo profissional, capaz de estabelecer relacdes
interpessoais em diferentes grupos com criatividade, iniciativa e espirito critico. Fundamental, também, é a
sensibilizacdo para os aspectos relacionados a qualidade de vida no trabalho e por meio dele.

3. ORGANIZACAO CURRICULAR
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